SERVICO PUBLICO FEDERAL
MISP - POLICIA FEDERAL
SETOR DE ENGENHARIA E MANUTENCAO DE INSTALACOES - SEMAI/CLOG/DIREN-ANP/PF

ANEXO 02 - CADERNO DE ESPECIFICACOES TECNICAS

1. CONSIDERACOES INICIAIS

1.1. Este Caderno de Encargos e Especificacdes Técnicas (CEET) compreende um conjunto de
discriminacgdes técnicas, critérios, condigdes e procedimentos estabelecidos pelo Contratante (Policia
Federal — PF) para a contratagdo, execugao, fiscalizacao e controle de servigos para a Manutencao Predial
Corretiva, Preventiva e Preditiva conforme objeto desta contratagao.

1.2. O modelo de contrato a ser firmado com a vencedora do certame licitatorio serd do tipo
“Acordo por Nivel de Servigo - ANS”, ou seja, serd utilizado um IMR (Indice de Medicao de Resultados),
conforme estabelecido no Termo de Referéncia (como nos anexos).

2. GENERALIDADES

2.1. Para efeito das presentes especificagdes:
2.1.1. O termo Contratada define o proponente vencedor do certame licitatorio, a quem for
adjudicado o objeto;
2.1.2. O termo Fiscalizacio define a equipe que representa a Policia Federal perante
a Contratada e a quem esta ultima devera reportar-se;
2.1.3. O termo Contratante define a Policia Federal.

2.2 Antes de apresentar sua proposta, o licitante devera analisar todos os documentos do edital,

sendo recomendada a vistoria do local de prestagdo dos servicos, executando todos os levantamentos
necessarios ao desenvolvimento de seus trabalhos, de modo a ndo incorrer em omissdes, as quais nao

poderio ser alegadas em favor de eventuais pretensdes de acréscimo de precos.

2.3. Os agendamentos para as vistorias devem ser realizados através dos contatos identificados
no corpo do TR, em secdo especifica que trata da vistoria.

2.4, Possiveis indefinigdes, omissdes, falhas ou incorrecdes das especificacdes técnicas ora
fornecidas ndo poderdo constituir pretexto para a Contratada pleitear acréscimo de custos unitarios e/ou
alterar a composicao deles.

2.5. Considera-se que a Contratada dispde da totalidade dos conhecimentos técnicos, gerenciais,
operacionais e administrativos € dos meios de producao necessarios, suficientes e adequados a execugao
dos servicos para a realizacao do objeto, os quais deverd mobilizar e empregar com eficiéncia e eficacia no
cumprimento do Contrato que celebrar. Nao cabera qualquer pleito de alteracdo dos valores contratados
pela substituicdo de métodos e meios de produgdo incompativeis com o conjunto dos servigos a realizar
nas quantidades, prazos e qualidade requeridos.

2.6. A Contratada fornecera as maquinas, os equipamentos, as ferramentas, os materiais, a
mao de obra (inclusive os encargos sociais), os insumos, todos os tipos de transporte e tudo mais que
for necessario para a execucio dos servicos, sejam eles definitivos ou temporarios.

2.7. Os custos relativos a esses itens deverdo estar embutidos nos respectivos custos unitarios ou
no BDI.
2.8. Também serdo de responsabilidade da Contratada todos os tributos, emolumentos,

alvaras e demais encargos necessarios a execucao dos servigos.

2.9. As composicdes de custos unitarios elaboradas pela Contratante sdo instrumentos para a



elaboracdo do orcamento estimativo. Cada licitante deve elaborar suas proprias composicoes de custos
incluindo todos os materiais, equipamentos e mao de obra que entenderem necessarios para a
conclusio dos servicos de acordo com as especificacdes técnicas.

2.10. Os materiais a serem empregados € os servigos a serem executados deverdo obedecer,
rigorosamente:

2.10.1. As normas e especificacdes constantes deste caderno;

2.10.2. As normas da ABNT;

2.10.3. As disposicdes legais da Unido;

2.10.4. Aos regulamentos das empresas concessionarias;

2.10.5. As prescrigdes e recomendacdes dos fabricantes;

2.10.6. As normas internacionais consagradas, na falta das normas da ABNT;

2.10.7. As normas regulamentadoras do Ministério do Trabalho;

2.10.8. As préticas SEAP — Projetos, execugio e manutengio.
2.11. A Contratada deve observar, ainda, a Gestdo dos Residuos Soélidos, conforme estabelece a

Resolucdo do CONAMA n° 307, de 5 de julho de 2002, bem como os artigos 46, 49 ¢ 60 e demais
dispositivos da Lei n® 9.605, de 12 de fevereiro de 1998, que dispde sobre as sangdes penais e
administrativas derivadas de condutas e atividades lesivas ao meio ambiente.

2.12. A analise, pela fiscalizacdo, dos materiais e sistemas aplicados nos servigos sera rigorosa
quanto aos critérios de eficiéncia energética, reducdo de impactos ambientais e sustentabilidade.

2.13. Deverao ser utilizados materiais e tecnologias de baixo impacto ambiental, que promovam a
conservagdo e o uso racional da agua, a eficiéncia energética e a especificagdo de produtos com
certificagdo ambiental, sempre que possivel, e que os custos forem compativeis com o praticado no
mercado.

2.14. Todos os materiais, componentes e equipamentos fornecidos pela Contratada, que serdo
empregados nos servicos, deverdo ser novos — sem utilizagdo anterior — e possuir garantia pelo prazo
estabelecido pelo fabricante.

2.15. A substitui¢do de materiais, pecas, componentes e equipamentos especificados por outros
equivalentes técnicos pressupde, para que seja autorizada, que o item substituto possua,
comprovadamente, equivaléncia em qualidade, resisténcia, desempenho e aspecto, dentre outros.

2.16. A equivaléncia técnica de material, peca, componente ou equipamento indicada ¢ em
relagdo ao atendimento aos requisitos e critérios minimos de desempenho especificados € normatizados,
coincidéncia de aspectos visuais (aparéncia/acabamento), de funcionalidade e de ergonomia.

2.17. A equivaléncia sera avaliada pela fiscalizacio, antes do fornecimento efetivo, mediante
apresentacdo do material proposto pela Contratada, juntamente com laudos técnicos do material ou
produto, laudos técnicos comparativos entre o produto especificado e o produto alternativo, emitidos por
laboratorios autorizados pelo INMETRO, com 6nus para a Contratada.

2.18. No caso de ndo haver indicagdo de marca como padrao de referéncia, deverao ser
observadas as marcas e os modelos padronizados dos materiais instalados nas edificagdes da Contratante.
Em ndo havendo mais no mercado (retirada de linha de fabricacdo ou outro motivo justificavel) sera
admitida substituicdo por similar ou superior em qualidade.

2.19. Os materiais aplicados pela Contratada, sempre que possivel, deverao ser constituidos, no
todo ou em parte, por material reciclado, atoxico, biodegradavel, conforme ABNT NBR 15448-1 e 15448-
2.

2.20. Os materiais inflamaveis s6 poderdo ser depositados em areas autorizadas pela fiscalizacao,
devendo a Contratada providenciar para estas areas, se for o caso, os dispositivos de protecdo contra
incéndios determinados pelos 6rgaos competentes.

2.21. A Contratada devera considerar todas as precaucdes e zelar permanentemente para que as
suas operagdes ndo provoquem danos fisicos ou materiais a terceiros, cabendo-lhe, exclusivamente, todos



os Onus para reparagao de eventuais danos causados.

2.22. No caso em que a Contratada venha a, como resultado das suas operacdes, danificar
areas nao incluidas no setor de seu trabalho ou, mesmo, prejudicar o funcionamento ou operacio
das demais unidades dos prédios, ela devera recupera-las, as suas expensas, deixando-as conforme
seu estado original.

2.23. Todas as questoes, reclamacgdes, demandas judiciais, acdes por perdas ou danos e
indeniza¢des oriundas de danos causados pela Contratada serdo de sua inteira responsabilidade,
nao cabendo responsabilidade solidaria ou subsidiaria por parte da Contratante.

2.24. A Contratada cuidard para que o estoque e transporte de todo o material, equipamentos e
entulho sejam feitos sem causar danos ou interrupg¢des nas areas comuns do prédio. A movimentacao € o
estoque deverdo ser previamente avaliados a fim de compatibilizar as solicitagdes com os meios de acesso
disponiveis. Todas essas atividades deverao estar compativeis com o Plano de Gestao de Residuos Sélidos
- PGRS a ser elaborado pela Contratada e aprovado pela fiscalizagao.

2.25. A Contratada sera responsavel, nas areas em que estiver executando os servigos, pela
protecdo de toda a propriedade publica e privada, linhas de transmissdo de energia elétrica, adutoras,
telefone, fibra oOtica, dutos de agua, esgoto e drenagem pluvial e outros servigos de utilidade publica, nas
areas da Contratante e adjacentes, devendo corrigir imediatamente, as suas expensas, quaisquer avarias
que nelas provocar, deixando-as conforme seu estado original.

2.26. Correra por conta exclusiva da Contratada a responsabilidade por quaisquer acidentes na
execugdo dos servigos contratados, pelo uso indevido de patentes registradas e pela destrui¢do ou
danifica¢do dos demais servigos em execuc¢ado até sua definitiva aceitagao.

2.27. As normas de seguranga constantes destas especificagdes ndo desobrigam a Contratada do
cumprimento de outras disposi¢des legais, federais e estaduais/distritais pertinentes, sendo de sua inteira
responsabilidade os processos, a¢des ou reclamagdes movidas, por pessoas fisicas ou juridicas, em
decorréncia de culpa nas precaugdes exigidas no trabalho ou da utilizagdo de materiais inaceitaveis na
execucao dos servigos.

2.28. A equipe técnica da Contratada responsavel pelos servigos devera contar com profissionais
especializados e devidamente habilitados para desenvolverem as diversas atividades necessarias a
execucdo dos servicos. A qualquer tempo a fiscalizacio podera solicitar, justificadamente, a
substituicio de membro da equipe técnica da Contratada, desde que entenda benéfico ao
desenvolvimento dos trabalhos ou que tal profissional nao tenha tido comportamento adequado ou
desempenho técnico esperado no desenvolvimento dos servicos.

2.29. Os representantes da fiscalizagdo e toda pessoa autorizada pela mesma terdo livre acesso
aos locais dos servicos, ao almoxarifado e a todas as dareas onde estejam sendo estocados e/ou
montados/fabricados materiais, pecas, componentes ¢ equipamentos relativos a execugdo dos servigos
contratados.

2.30. A Contratada interrompera total ou parcialmente a execugao dos trabalhos sempre que:
2.30.1. Assim estiver previsto e determinado no Contrato;
2.30.2. For necessario para execugdo correta e fiel dos trabalhos, nos termos de Contrato e
de acordo com as especificacdes técnicas;
2.30.3. Houver influéncias atmosféricas sobre a qualidade ou a seguranca dos trabalhos;
2.30.4. Houver alguma falta cometida pela Contratada, desde que esta, a juizo da fiscalizacao,
possa comprometer a qualidade dos trabalhos subsequentes; e
2.30.5. A Fiscalizag¢do assim o determinar ou autorizar formalmente.

2.31. A Fiscalizagdo nao aceitard a transferéncia de qualquer responsabilidade da Contratada para

outras entidades, sejam fornecedores, técnicos, subempreiteiros, entre outros.

3. SERVICOS ORDINARIOS
3.1. Obrigagdes Gerais:



3.2.

3.1.1. Manutencgdo preventiva, preditiva e corretiva de todos os sistemas previstos;

3.1.2. Elaboracao de Planos de Manutencdo e Relatorios periddicos de Acompanhamento e
Planejamento;

3.1.3. Cadastro de instalagdes e equipamentos e rotinas;

3.14. Acompanhamento e suporte a Fiscalizagdo para a execucao dos servicos terceirizados;
3.1.5. Coordenacdo de atividades de apoio integradas as rotinas de manutencao corretiva,

preditiva, preventiva e de melhoria de eficiéncia energética;

3.1.6. Operacao dos sistemas que couberem aos edificios da Contratante, sejam sistemas
elétricos (equipamentos, energia comercial, rede fotovoltaica e redes estabilizadas), instalacdes
hidrossanitarias e de aguas pluviais, ar condicionado, sistema de preven¢do e combate a Incéndio
envolvendo bombas motores, CFTV, automacdo, controle de acesso, grupo geradores, nobreaks e
quadros elétricos;

3.1.7. Estudos e pareceres sobre a condi¢do operacional dos equipamentos e sistemas
instalados;
3.1.8. Adequacdes, realocagdes e instalacdes de pequeno porte, por exemplo, instalacdo e
realocacdo de divisorias, pontos elétricos e de rede, aparelhos de ar condicionado, luminarias, etc;
3.1.9. Fornecimento de mao de obra, ferramentas, equipamentos e materiais de consumo, na
totalidade dos sistemas descritos, e de acordo com:
3.1.9.1. Normas Técnicas aplicaveis aos servigos;
3.1.9.2. Orientacao técnica dos fabricantes, de modo a preservar a vida util e
desempenho dos equipamentos e garantia legal se existir;
3.1.9.3. Otimizag¢ao do consumo.
3.1.10. Atuar tempestivamente nas demandas preventivas e corretivas;
3.1.11. Os servicos que extrapolarem a capacidade técnica da Contratada, servicos de natureza

exclusiva de atendimento por fabricante ou autorizado, poderdo ser subcontratados. Todas as
subcontratagcdes deverdo ser previamente aprovadas pela fiscalizagao;

3.1.12. A Contratada devera a critério da Fiscalizagdo executar servicos que compreendam
adequagoes, adaptagdes, realocagdes de equipamentos e refor¢o de instalagdes nos casos que o
servico seja de pequena monta e dentro das capacidades técnicas solicitadas neste documento. Neste
caso, 0s custos com servicos que excederem as previsdes para a equipe permanente serdo totalizados
e compordao uma parcela de pagamento junto a fatura. Todo o procedimento precisard ser orcado e
aprovado pela fiscalizag¢do previamente;

3.1.13. Os Edificios a serem manutenidos estdo descritos no “Anexo 01 - Descri¢ao Geral dos
Edificios”;
3.1.14. A omissdo na descricdo de quaisquer partes ou equipamentos existentes, ou a

substitui¢do/alteragdo de suas caracteristicas no decorrer do contrato, ndo exime a Contratada da
prestagdo  dos  servigos objeto deste Projeto Basico com relagdo as  partes
omitidas/substituidas/alteradas, desde que estas sejam integrantes dos sistemas manutenidos;

3.1.15. Como existem edificios em processo de ativacao, reforma e ampliagdo a quantidade de
postos de trabalho serdo ajustadas conforme as necessidades, dentro do limite maximo previamente
estabelecido.

Forma de Prestacao dos Servigos:

3.2.1. Os servigos ordinarios de Manuten¢dao Preventiva e Corretiva serdo realizados de
acordo com o "Anexo 03 - Rotinas de Execugdo dos Servigos de Manutengao";

3.2.2. Os equipamentos, aparelhos e ferramental constantes da relagao exemplificativa inserta
no “Anexo 05 — Equipamentos, Instrumentos e Ferramental” serdo disponibilizados pela Contratada
tanto na prestagao dos servigos ordindrios quanto dos servigos especializados;



3.3.

3.2.3. A lista constante no “Anexo 05 — Equipamentos, Instrumentos e Ferramental” ndo ¢
exaustiva. A Contratada estara obrigada a disponibilizar quaisquer outros equipamentos, instrumentos
e ferramental bésicos que se fizerem necessarios a perfeita execucao dos servigos objeto deste Termo
de Referéncia.

3.24. Os custos de imobilizacdo, depreciagdo, etc. referentes aos equipamentos, instrumentos
e ferramental basicos compordao uma parcela de valor fixo a ser pago mensalmente a Contratada.

3.2.5. Os servigos ordinarios de Manutengdo Preventiva e Corretiva devem sempre ser
registrados por meio de Ordens de Servico, utilizando-se a Plataforma de Monitoramento e
Manuten¢do, bem como os resultados alcancados. Conforme diretriz posta no Anexo de servigos
especializados.

3.2.6. As Ordens de Servigos serdo emitidas por meio da Plataforma de Monitoramento e
Manuteng¢ao conforme fluxograma e demais orientagdes desta especificagao.

3.2.7. Os servigos realizados que impliquem em Onus extra para a Contratante, € que ndo
tenham sido autorizados por meio de Ordem de Servigco, serdo desconsiderados para fins de
pagamento, ndo cabendo a Contratada qualquer alegacdo em contrario.

3.2.8. Durante o prazo de garantia, a Contratada ficara obrigada a reparar qualquer defeito
relacionado a ma execucdo dos servigos objeto deste documento, sempre que houver solicitagdo, e
sem Onus para a Contratante.

3.2.9. O recebimento, provisério ou definitivo, ndo exclui a responsabilidade civil da
Contratada pela solidez e seguranca dos servigos € dos materiais empregados, durante o periodo de
garantia previsto no subitem.

3.2.10. Os servigos objeto do contrato deverdo, sempre que possivel, serem realizados durante
o horario normal de expediente da Edificacdo, desde que ndo venham a prejudicar o funcionamento
normal da mesma. Para a execucdo de servigos que possam prejudicar o bom funcionamento da
Edificagdo e causar incomodo em demasia aos ocupantes da mesma, poderdo/deverdo serem
realizados fora de horario comercial (segunda a sexta-feira de 7h as 21h), com a autorizacdo prévia
da Fiscalizacao.

3.2.11. Em casos emergenciais ou urgentes, a empresa Contratada deverd iniciar o
atendimento do chamado para manutengdo corretiva em um prazo maximo de 2 (duas) horas, a contar
da hora de recebimento da solicitagao.

3.2.12. A Contratada obrigar-se-a ao cumprimento de Instrumento de Medi¢dao de Resultado,
conforme indicadores, sujeitando-se as sang¢des financeiras por metas ndo atingidas.

3.2.13. Servicos de transporte de pecas, materiais, pessoal e/ou equipamentos, sejam elas entre
as dependéncias do complexo da Diretoria de Ensino ou entre o complexo e ambientes externos, sao
responsabilidade da Contratada e estdo inclusos na estimativa de custos indiretos nas composic¢des de
preco. Estdo excluidos deste transporte a carga, descarga e movimentagdo de equipamentos que
necessitem de caminhdo ou outra forma de equipamento ou meio de transporte.

3.2.14. A Contratada assumird integral responsabilidade pela boa execugdo e eficiéncia dos
servicos que efetuar, responsabilizando-se também pelos danos decorrentes da ma execugdo desses
trabalhos.

3.2.15. A realizacdo pela Contratada de qualquer elemento ou secdo de servigos implicara a
tacita aceitacdo e ratificagdo por parte dela, dos materiais, processos e dispositivos adotados e
preconizados para o elemento ou se¢ao de servigo executado.

Procedimentos Iniciais

3.3.1. A Contratada ira submeter ficha cadastral para cada empregado, para que a fiscalizagao
submeta a andlise do UIP ou DIP.

3.3.2. A Contratada executard um levantamento inicial dos sistemas que estardo sob sua
supervisao atualizando e complementado as informagdes descritas no “Anexo 01 — Descri¢ao Geral
dos Edificios”, bem como as rotinas de manuten¢ao do “Anexo 03 — Rotinas de Execucao dos
Servi¢os de Manutengao™.



3.4.

4.

4.1.

3.3.3. Todas as informagdes deverdo ser carregadas na Plataforma de Monitoramento e
Manutencgao.

3.3.4. Devera ainda, nos primeiros 60 (sessenta) dias de contrato, ser elaborado Laudo geral
do estado das edificagdes indicando seu estado de conservagdo e funcionamento. Em especial, deve
ser verificada a adequacdo as normas técnicas vigentes dos Sistemas de Protecdo e Descargas
Atmosféricas e dos Sistemas de Alarme, Detec¢do ¢ Combate a Incéndio. O laudo deve conter
também avaliacdo sobre o estado estrutural das edificagdes. Deverd ser elaborado um laudo por
edificacao do complexo da Diretoria de Ensino - DIREN-ANP/PF

3.3.5. Deveréd ser apresentado, nos primeiros 60 (sessenta) dias de trabalho, o Plano de
Manutengdo Preventiva, contendo o planejamento dos servigos preventivos que serdo executados
pelos 12 (doze) meses subsequentes, com a devida aprovagao da fiscalizagao.

3.3.6. O Plano de Manuten¢ao Preventiva deve ser cumprido, cabendo a Contratada elaborar
Relatdrios Periddicos apresentando a evolugdo entre Executado e o Planejado, cabendo sempre que
necessario a atualizagao do Plano de Manuten¢ao Preventiva.

3.3.7. O Plano de Manutencdo e os Relatdrios Situacionais deverdo estar sempre atualizados
e a disposi¢do da fiscalizacdo, com excecao dos primeiros 60 dias contratuais que sera o prazo
fornecido para que a empresa elabore a primeira versdo dos documentos.

Orientacdes para preenchimento das planilhas de proposta

34.1. Para a correta avaliacdo das propostas os competidores deverdo preencher as tabelas e
planilhas que comporao o valor da contratagdo conforme modelos apresentados no Termo de
Referéncia a ser elaborado.

3.4.2. Na apresentagao da proposta, a licitante devera especificar os valores de BDI utilizado
na sua composi¢ao de or¢gamento estimado. O BDI maximo aceitavel para o item 01 ¢ de 24,92% para
servicos, sendo que o BDI maximo aceitavel para composicao dos equipamentos basicos (presente no
item 01 do Edital) ¢ de 16,32%.

3.4.3. A licitante devera consignar o valor unitario de cada item e o valor global do lote
expressos em algarismo arabico, na moeda Real, considerados apenas até os centavos,
compreendendo todos os custos diretos e indiretos necessarios ao cumprimento do objeto deste edital,
incluindo fretes, tributos, encargos sociais, etc.

3.4.4. Para efeito de avaliagdo e comparacdo das propostas, bem como para lances, sera
considerado o valor anual global maximo.

3.4.5. O julgamento das propostas utilizara o critério do menor preco global, sendo que os
valores unitarios propostos nao podem ultrapassar o valor méximo estimado para cada item e para as
composicdes.

3.4.6. Sera desclassificada a proposta vencedora com valores superiores aos precos maximos
fixados no termo de referéncia, inclusive para cada item ou composi¢ao individualmente, ou que
apresentar pregos manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que nao venham a ter
demonstrada sua viabilidade por documentacdo que comprove que os custos sao coerentes com os de
mercado.

3.4.7. Na apresentacdo da proposta, a licitante deverd apresentar o percentual de desconto
linear sobre a planilha de insumos e SINAPI.
MAO DE OBRA

Os profissionais da Contratada encarregados de realizar os servigos objeto da contratacio

deverdo ser experientes e especializados em cada area de atuagao.

4.2.

Esclarece-se que, na composicao dos custos unitarios, foram considerados precos obtidos

em Convengdes Coletivas de Trabalho e/ou na Tabela SINAPI, conforme especificado no Anexo 08 —
Equipe Técnica Permanente.

4.3.

Os profissionais destacados para a execucao dos trabalhos deverdo ser especializados nas

tarefas a eles destinadas e com experiéncia comprovada. Assim, servigos de manutengdo em eletricidade



deverdo ser executados por eletrotécnicos ou eletricistas, servigos hidrossanitarios por técnicos ou
bombeiros hidraulicos (encanadores) e assim sucessivamente. Nao serdo admitidos profissionais sem a
qualificagdo exigida.

4.4. A Contratada devera disponibilizar e manter nas dependéncias da Contratante, toda a mao
de obra necessaria para a realizacdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia.

4.5. A formacgdo e atribui¢cdes dos profissionais, bem como quantitativos minimos € maximos
para a equipe técnica, encontram-se descritos no Anexo 08 — Equipe Técnica Permanente.

4.6. A distribuicdo dos profissionais nas diferentes instalacdes da Contratante sera feita de
acordo com a demanda de trabalho, rotina de servigos, tamanho e complexidade da instalagdo. Os
funcionarios deverdo prestar servicos em qualquer unidade onde exista demanda.

4.7. A escala comum de trabalho sera estabelecida pela Fiscalizagdo, em comum acordo com a
Contratada, podendo acontecer no periodo das 7 (sete) horas as 19 (dezenove) horas, sendo concedido o
intervalo de, no minimo, 1 (uma) hora para o almocgo.

4.8. No periodo de trabalho acertado, os postos profissionais terdo dedicagdo exclusivas as
atividades deste lote.

4.9. Devera ser realizada escala de trabalho entre os eletricistas, de forma que haja dois
plantonistas no turno do dia e dois plantonistas no turno da noite, de segunda a segunda. Estes
profissionais devem estar aptos a executarem as atividades pertinentes a sua habilitacdo bem como
ligar/desligar maquinas, abrir e fechar valvulas/registros e atuar nas condigdes urgéncia e emergéncia que
ocorram dentro ou fora do horario comercial.

4.10. As atividades a serem desenvolvidas em areas energizadas deverdo contar com profissionais
devidamente qualificados para os diversos niveis de tensao exigidos. Caso a fiscalizagdo constate o
descumprimento desta determinagdo isso se constituird em falta grave podendo ensejar, inclusive a
rescisdo contratual.

\

4.11. Os demais profissionais necessarios a realizagdo dos servigos, € aqui se incluem os
eventuais e emergenciais, deverdo ser disponibilizados pela Contratada, na medida das solicita¢des feitas.

4.12. A Contratada devera instalar, no local de prestacdo dos servigos, equipamento de controle
de frequéncia (ponto) na forma da legislagdo vigente. Os profissionais deverdo fazer o registro de entrada
e saida por meio desse equipamento.

4.13. O preposto devera exercer o controle dos registros de ponto eletronico dos funcionarios da
Contratada, acompanhando seu registro apresentando, a qualquer momento que solicitado, os relatorios de
registro de frequéncia, mesmo que més corrente ndo tenha se findado.

5. UNIFORMES, EPI, FERRAMENTAL, ALIMENTACAO, TRANSPORTE E
EXAMES
5.1 A Contratada devera providenciar para que todos os seus profissionais se apresentem na PF

trajando uniformes que se constituem em camisa/casaco/jaleco com emblema da empresa, calga jeans e
bota de couro cano curto com solado de borracha.

5.2. Alternativamente, o jaleco podera ser substituido por camisa gola polo, desde que nao entre
em choque com o quesito seguranca do trabalho.

5.3. Além de uniformes, estdo incluidos no custo horario da mao de obra todos os demais custos
considerados como encargos complementares, conforme definido no SINAPI e a seguir discriminados:

5.3.1. Os principais EPI’s como capacetes, 0culos contra impacto, luvas de raspa de couro,
protetor auricular, entre outros;

5.3.2. O ferramental utilizado por cada tipo de profissional;

5.3.3. A alimentagdo e o transporte, com base no SINAPI da regido;

5.3.4. Exames admissionais e demissionais, conforme exigido em legislagdo especifica;

5.3.5. Seguro de vida em grupo e cursos de capacitacdo, de acordo com a respectiva



categoria profissional.

5.4. Em sintese, o custo horario da mao de obra estimado pela PF em seu or¢amento estimativo
j& considera incluidos todos os custos relativos aos encargos complementares acima descritos. Dessa
forma, as licitantes deverdo apresentar sua proposta com base em igual metodologia, ndo cabendo a futura
Contratada nenhum pleito financeiro relativo a tais itens.

5.5. Em relagdo aos uniformes e EPI’s especificos para os técnicos habilitados para atuar na
manutengdo preventiva e corretiva das subestagdes (média tensdo), seus custos estdo incluidos nos
respectivos servigos constantes da planilha orgamentaria.

5.6. Na composi¢ao de custos dos profissionais requeridos foi considerado adicional de 30%
(trinta por cento), referente a periculosidade.

6. REQUISITOS DOS PROFISSIONAIS

6.1. A Contratada deverd submeter a aprovacao formal da fiscalizacdo a indicagdo, como
responsavel técnico pelos servigos a serem realizados, de um engenheiro detentor dos atestados que deram
suporte a fase de habilitagdo.

6.2. O engenheiro e/ou arquiteto também sera o preposto, ou seja, a pessoa que ird representar a
Contratada perante a Diretoria de Ensino da Academia Nacional de Policia. Ele serd o contato que
recebera as demandas por manutengdo corretiva € por servigos eventuais ¢ devera acionar a equipe da
Contratada para atuar dentro dos limites de prazo estabelecidos neste CEET Sera aceita a substituicao do

profissional por outro com experiéncia equivalente ou superior.

6.3. As qualificagdes profissionais minimas do preposto e demais profissionais estd descrita no
Anexo 08 - Equipe Técnica Permanente.

7. HORAS EXTRAS E BANCO DE HORAS

7.1. A presente contratacdo na planilha de formagdo do preco de mao de obra possui valores
previstos para as necessidades de horas extras. Também existe a previsao do uso de banco de horas. A
op¢ao entre o pagamento de horas extras e banco de horas cabera a fiscalizagao.

7.2. O uso do recurso de Banco de Horas sera admitido no intuito de permitir a execugdo e
supervisao de servigos fora dos horarios estabelecidos, atendidas as seguintes condigdes:

7.2.1. Contar-se-4, para efeito de banco de horas, cada hora adicional trabalhada em dias de
expediente como 1 (uma) hora, cada hora adicional trabalhada nos sdbados como 1,5 hora, e cada
hora adicional trabalhada nos domingos e feriados como 2 (duas) horas.

7.2.2. E vedado o uso do Banco de Horas para funcionarios plantonistas.

7.2.3. O saldo maximo, positivo ou negativo, sera de 20 (vinte) horas para cada funcionario.
7.2.4. Excedido o limite positivo ndo se computara qualquer hora adicional do funcionério.
7.2.5. Excedido o limite negativo ocorrerd a glosa do valor excedente.

7.2.6. Nao havera pagamento, por parte da Contratante, de saldo positivo remanescente no

Banco de Horas ao final do Contrato. A contabilizagdo de saldo serd efetuada funcionario por
funcionario, de forma independente.

7.2.7. Havera glosa do saldo negativo remanescente no Banco de Horas ao final do Contrato.
A contabilizacao de saldo sera efetuada funcionario por funcionario, de forma independente.

7.2.8. O registro de horas adicionais de Banco de Horas deverd ser feito separadamente no
sistema de registro de ponto (registro adicional de entrada e saida) e registrado no arquivo a ser
entregue a Fiscalizagdo.

7.2.9. O uso de Banco de Horas devera ser registrado e entregue a Fiscalizacao.
7.2.10. Nao serdo computadas as horas que ndo forem registradas na forma aqui indicada.

7.2.11. Horas excedentes serdo perdidas e horas faltantes serdo tratadas como faltas.



8. SERVICOS ESPECIALIZADOS

8.1. Prestacdo de servigos especializados no monitoramento, operacdo e manutengdo (preventiva
e corretiva).

8.2. A prestacdo de servigos especializados serd executado em regime de empreitada por prego
unitario, faturados por medi¢do, e o pagamento efetuado de acordo com o quantitativo efetivamente
fornecido mensalmente, aplicando-se o percentual de desconto ofertado pelo licitante quando da
apresentacao da sua proposta, acrescido do BDI (24,92%). Nao restando para a Administra¢ao obrigagado a
executar ou pagar por toda a quantidade estimada.

8.3. Os Edificios a serem manutenidos estdo descritos no “Anexo 01 - Descricdo Geral dos
Edificios”.
8.4. A omissdo na descricdo de quaisquer partes ou equipamentos existentes, ou a

substitui¢do/alteracdo de suas caracteristicas no decorrer do contrato, ndo exime a Contratada da prestagao
dos servigos objeto deste Projeto Basico com relagdo as partes omitidas/substituidas/alteradas, desde que
estas sejam integrantes dos sistemas manutenidos.

8.5. Demais informagdes sobre o item relacionado a servicos especializados/eventuais
encontram-se no "Anexo 04 - Servigos Especializados/Eventuais".

8.6. Salienta-se que os Servicos Especializados ndo poderao ser executados pelos profissionais
elencados no "Anexo 08 — Equipe Técnica Permanente", com exce¢do dos profissionais destinados ao
acompanhamento e a gestao dos servigos.

8.6.1. Caso a fiscalizagdo verifique que o Servigo Especializado tenha sido executado pela
mao de obra fixa do contrato, serdo pagos apenas os insumos relativos ao servico, tendo em vista que
a mao de obra fixa ¢ destinada para outros fins, que nao servicos especializados.

) PECAS E MATERIAIS (INSUMOS)

9.1. O fornecimento de insumos sera executado em regime de empreitada por preco unitario,
faturados por medicdo, e o pagamento efetuado de acordo com o quantitativo efetivamente fornecido
mensalmente, aplicando-se o percentual de desconto ofertado pelo licitante quando da apresentagdo da sua
proposta, acrescido do BDI (cujo valor méximo ¢ de 16,32%). Nao restando para a Administracao
obrigacdo a executar ou pagar por toda a quantidade estimada.

9.2. As pegas e materiais discriminados no “Anexo 06 — Pegas e Materiais” fazem parte de
estimativa de pecas e materiais a serem fornecidas pela Contratada. Essa lista serve para composicdo das
propostas das licitantes.

9.3. A simples previsdo do valor dos materiais indicados no “Anexo 06 — Pegas e Materiais” nao
gera para a Contratada o direito de requerer qualquer pagamento a titulo indenizatério com base nos
valores previstos. A expectativa de contratagdo de tais servigos serd satisfeita na medida da necessidade
apresentada pela administragdo, podendo inclusive alguns dos itens ndo serem solicitados.

94. Os materiais necessarios ao reparo € manutengdo, e que se encontrem listados na Tabela de
Insumos - SINAPI, deverdao ser fornecidos pela Contratada, cuja obrigagdo abrangera também o
acondicionamento, transporte e demais procedimentos relacionados com a colocagao e/ou disponibilizagao
no local, os quais serdo medidos e pagos de acordo com o quantitativo autorizado efetivamente entregues a
cada més.

9.5. Quando do pagamento mensal dos materiais de consumo para manuten¢ao, sera aplicado o
desconto ofertado pela empresa em sua proposta, acrescido do BDI ofertado para fornecimento de
materiais, a ser composto considerando as aliquotas de Lucro, Custos Indiretos ofertados, e PIS e COFINS
devidos conforme sua opgao tributéria, sendo vedado aos licitantes, fazer constar no calculo do BDI dos
Materiais de Consumo para Manutencao, valores referentes a ISS, visto as disposi¢des contidas no art. 7°,
§ 2°, inciso I da LC n°® 116/2003.

9.6. O recebimento, conferéncia e controle dos materiais de consumo para manutengdo
utilizados serdo efetuados pela Fiscalizagdo, para fins de atesto de faturas e pagamento por medigao.



9.7. Caso a tabela SINAPI ndo compreenda a composicdo dos servigos, equipamentos e
materiais necessarios a execu¢ao da demanda, a Contratada devera usar composi¢ao de banco oficial para
tal, se ainda assim ndo obtiver sucesso devera apresentar orcamento prévio, composto de, no minimo, trés
propostas oriundas do local da execugdo dos servigos ou de suas proximidades, cujo valor MINIMO sera
adotado.

9.7.1. Caso algum material ndo esteja disponivel no mercado local, deve ser detalhadamente
justificado, possibilitando o aceite de or¢gamento diverso ao da localidade de execugdo do servigo;

9.7.2. Os orcamentos apresentados servirdo como referéncia para o preco do fornecimento,
podendo a Contratada adquirir tal material em qualquer ponto comercial, tendo ciéncia que o valor
ressarcido serd o menor preco, dentre os valores da cotagdo e da fatura, acrescido do BDI de
fornecimento de materiais;

9.7.3. Os pregos utilizados nos orcamentos considerardo a data de efetiva prestagao dos
Servicos;
9.7.4. Os materiais e servicos utilizados nos servigos realizados em carater emergencial e que

ndo estejam previstos na tabela SINAPI, deverdo ser adquiridos conforme pre¢co minimo cotado pela
Contratada e aprovado pela fiscalizacao do contrato e a nota fiscal de compra devera ser encaminhada
juntamente com o relatorio dos servigos;

9.8. Na eventualidade de necessidade de troca de pegas e materiais ndo discriminados na tabela
SINAPI, além da execucdo de servigos nao previstos no escopo desta contratacdo, seu fornecimento sera
realizado pela Contratante. Nesse caso, a Contratada apresentara a necessidade da peca e/ou material e
servigos nao listados.

9.9. O fornecimento de pegas e/ou materiais somente serdo realizados mediante emissao prévia
de respectiva Ordem de Servigo (OS) pela fiscalizagao e correspondente aprovagao do orcamento da OS.

9.10. As Ordens de Servigos serdo emitidas por meio da Plataforma de Monitoramento e
Manuten¢ao conforme fluxograma e demais orientagdes desta especificagao.

9.11. A Contratada obrigar-se-4 ao cumprimento de Instrumento de Medi¢do de Resultado,
conforme indicadores constantes no “Anexo 07 — Instrumento de Medi¢ao de Resultado”, sujeitando se as
sancdes financeiras por metas ndo atingidas.

9.12. A Contratada assumird integral responsabilidade pela boa execugdo e eficiéncia dos
servigos que efetuar, responsabilizando-se também pelos danos decorrentes da ma execucdo desses
trabalhos.

9.13. Servicos de transporte de pegas, materiais, pessoal e/ou equipamentos, sejam elas entre as
dependéncias do complexo da Policia Federal ou entre o complexo e ambientes externos, sao
responsabilidade da Contratada e estdo inclusos na estimativa de custos indiretos nas composicdes de
preco. Estdo excluidos deste transporte a carga, descarga e movimentacdo de equipamentos que
necessitem de caminhao tipo munck.

9.14. Na realizacdo de servigos de manutencdo, pela Contratada, em que seja necessaria a
substituicdo de pegas e materiais constantes da instalagdo ou equipamento a ser reparado, as pecas ou
materiais substitutos deverao ter igual ou superior qualidade aos substituidos, devendo, ainda, respeitar os
aspectos estilisticos e de aparéncia da instalacao.

9.15. A realizagdo pela Contratada de qualquer elemento ou secao de servigos implicara a tacita
aceitagdo e ratificacdo por parte dela, dos materiais, processos e dispositivos adotados e preconizados para
o elemento ou se¢do de servigo executado.

9.16. Demais informacdes sobre o item relacionado a pegas e materiais (insumos) encontram-se
no “Anexo 06 — Pecgas ¢ Materiais”.

10. RELATORIOS

10.1. A Contratada devera fornecer, mensalmente, no ato da entrega da Nota Fiscal, relatorio
técnico, conferido e assinado pelo(s) Engenheiro(s) Responsavel(is), sobre os servicos prestados, contendo
no minimo, as seguintes informacdes:



10.1.1. Checklist das rotinas de manuteng¢do preventiva e preditiva, com a data efetiva de
realizacdo de cada procedimento;

10.1.2. Descricdo das manutengdes corretivas realizadas, com indicacdo das pendéncias,
quando houver, e as razdes de sua existéncia;

10.1.3. Apresentagdo dos dados, na forma de grafico e tabelas, das medigdes realizadas nos
sistemas e equipamentos da Contratada, inclusive com a apresentacao de graficos comparativos com
meses anteriores;

10.1.4. Descricdo de quaisquer anormalidades/dificuldades constatadas no decorrer da
execucao dos servicos incluindo faltas de energia, performance dos equipamentos, etc;

10.1.5. Planilha de pegas e materiais substituidos por defeitos ou desgaste.

10.1.6. Copia das fichas historico dos equipamentos que sofreram manutengdo corretiva no
periodo;

10.1.7. Sugestdes sobre reparos preventivos e moderniza¢des cuja necessidade tenha sido

constatada acompanhadas de parecer sobre o estado geral da instalagdo, assinadas pelo(s)
responsavel(is) técnico(s).

10.1.8. Este relatério nao se confunde com os Relatorios Gerenciais que serdo elaborados para
o efetivo acompanhamento do planejamento do contrato.
10.2. As informagdes e relatdrios devem estar organizadas e divididas por edificagao atendida.
10.3. O relatorio mensal referente ao Gltimo més, término ou rescisdo contratual, devera ser

elaborado, no prazo maximo de 10 (dez) dias apds o término dos servigos, com a supervisao da
Fiscaliza¢do, constando o detalhamento dos equipamentos e instalacdes, nos termos do relatério
preliminar (primeiro més), descrevendo as condigdes em que se encontram as instalagdes e equipamentos
a serem repassados a sucessora findo o Contrato;

10.4. Sempre que solicitado, a Contratada devera apresentar relatorio complementar de
atividades, independente do relatério mensal, bem como elaborar pareceres, laudos técnicos, avaliagoes,
estudos de viabilidade técnica econdmico sobre quaisquer instalagdes e equipamentos incluindo
necessidades de novas instalagoes;

10.5. A apresentacdo de todos os relatdrios, pareceres, laudos, estudos, deverdo ser encaminhados
por meio do(s) responsavel(eis) e ou corresponsavel(eis) técnico(s) pelos servigos do objeto contratado;

10.6. No relatério mensal devera constar os controles de frequéncia, registrados por meio de
ponto eletronico.

10.7. As atividades de supervisdo e monitoramento, realizadas pelo técnico de edificagdes,
deverdao constar no relatério mensal, com a presenca de todas as ordens de servigo abertas por esse
profissional, bem como registro fotograficos das atividades verificadas por ele.

10.8. Para elaboracao de trabalhos técnicos cujo conhecimento técnico extrapole as condi¢des da
equipe ordinaria ou da equipe especializada, a Contratada deverd utilizar-se do Apoio Técnico externo as
suas expensas.

10.9. Por fim, a Contratada deve fazer constar no relatério, tudo aquilo que € necessario para o
bom andamento e avaliacdo do objeto do contrato, além do preenchimento dos servidores em férias, seja
mao de obra Direta ou Indireta, incluindo os engenheiros substitutos.

10.10. Nos primeiros 60 dias de contrato, a Contratada devera elaborar os seguintes relatorios:

10.10.1. Relatorio Situacional (RS) - esse relatério devera conter analise Técnica sobre a
situagdo de todas as edificacdes contidas no contrato, apresentando solucdes para os problemas
identificados.

10.10.2. Plano de Correcao (PC) - esse plano devera apresentar um planejamento para corre¢ao
de todos os problemas identificados no relatério acima.

10.10.3. Plano de Manutengcdo Preventiva (PMP) - esse plano devera conter todas as
manutengdes preventivas necessarias, juntamente com um cronograma para atendimento desse



planejamento.

10.11. Os Planos e o Relatorio descritos acima servirdo de base para elaboracdo dos Relatérios
Gerenciais (RG), os quais deverdo ser apresentados semanalmente para a Fiscalizacdo, contendo
exemplificativamente:

10.11.1. Ordens de Servico - abertas, finalizadas e em andamento.
10.11.2. Curva entre o Planejado e o Executado.
10.11.3. Planejamento de servigos para os proximos 15 dias.
10.11.4. Lista de materiais necessarios para atendimento das Ordens de Servico.
10.11.5. Custo mensal previsto e executado.
10.11.6. Dados sobre possiveis acidentes de trabalho
10.11.7. Outros dados que serdo discutidos entre a fiscalizagdo e a equipe Gerencial
da Contratada.
10.12. Entende-se por Equipe Gerencial da Contratada: O Engenheiro, o Encarregado Geral, e o

Técnico de Edificagdes, previstos no "Anexo 08 - Equipe Técnica Permanente".

10.13. Em até 30 dias ap6és o inicio do contrato deverda ser apresentada Anotacao
de Responsabilidade Técnica — ART para os servigos executados, conforme esta consubstanciado na Lei
n°® 6.496, de 7 de dezembro de 1977 que institui a "Anotacdo de Responsabilidade Técnica" na prestagao
de Servigos de engenharia, de arquitetura e agronomia e déa outras providéncia.

"Art. 3° "A falta de ART sujeitara o profissional ou a empresa a multa prevista na
alinea "a" do art. 73 da Lei n° 5.194, de 24 de dezembro de 1966 e demais
cominagoes legais.

10.14. Ainda nessa Seara, deve, a vencedora atender, inclusive, a Resolu¢do do CONFEA n° 425
de 18 de dezembro de 1998 que dispde sobre a Anotacdo de Responsabilidade Técnica e da outras
providéncias:

"Art. 2°, § 2° A substitui¢do, a qualquer tempo, de um ou mais responsaveis técnicos
pelas obras ou servigos previstos no contrato, obrigard a nova ART vinculada a ART

original”.
11. CONSIDERACOES FINAIS
11.1. Em todas as etapas que serdo formalmente analisadas e inscritas em registro de ocorréncias,

0s servicos sofrerdo inspe¢do minuciosa por equipe multidisciplinar da Contratante para constatar e
relacionar os ajustes que se fizerem necessarios. Em consequéncia desta verificagdo, deverdo ser
executados todos os servigos de revisdao levantados. Tais inspecdes serdo executadas, quando pertinentes,
em conjunto com o(s) responsavel(is) técnico(s) da Contratada.

11.2. A entrega de cada Ordem de Servico ndo exime a Contratada, em qualquer época, das
garantias concedidas e das responsabilidades assumidas, em contrato e por forca das disposicdes legais em
vigor (Lei 10.406 de 10/01/2002 — Cédigo Civil).

11.3. Apo6s o término na prestacdo dos servigos, e até o seu recebimento definitivo, a Contratada
devera fornecer toda a assisténcia técnica necessaria a solu¢ao de eventuais duvidas detectadas na vistoria
final, bem como as surgidas nesse periodo, e solucionar as imperfeicdes detectadas, independente de sua
responsabilidade civil. Devera ser providenciado, pela Contratada, baixas da ART de todos os envolvidos,
junto ao CREA em cuja jurisdigdo for exercida a atividade, entregando a Fiscalizacdo toda a
documentacao referente a essas providéncias.

eil . Documento assinado eletronicamente por PAULO HENRIQUE MONTEIRO DE SOUZA ,
ﬁ.na:uﬁ. 'l'_?_ly Engenheiro (a), em 04/06/2025, as 15:55, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art.
6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015 .
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